福建省机关服务中心外出、请(休)假或补休审批表

	姓名
	

	所属部门
	

	外出时间、理由及去向
	

	请（休）假时间、理由及去向
	

	补休时间、理由及去向
	

	所属部门意见
	

	党建人事部意见
	

	分管领导意见
	

	中心主任意见
	

	备注
	


注：工作人员离开本地应注明去向；本表经批准后由本人交党建人事部保存。

福建省机关服务中心外出、请(休)假或补休审批表

	姓名
	

	所属部门
	

	外出时间、理由及去向
	

	请（休）假时间、理由及去向
	

	补休时间、理由及去向
	

	所属部门意见
	

	党建人事部意见
	

	分管领导意见
	

	中心主任意见
	

	备注
	


注：工作人员离开本地应注明去向；本表经批准后由本人交党建人事部保存。

福建省机关服务中心加班审批表

	姓名
	
	所属部门
	

	加班时间
	 

	加班事由
	

	所属部门意见
	

	党建人事部意见
	

	分管领导意见
	

	中心主任意见
	

	备注
	



注：本表经批准后由本人交党建人事部保存

福建省机关服务中心加班审批表

	姓名
	
	所属部门
	

	加班时间
	 

	加班事由
	

	所属部门意见
	

	党建人事部意见
	

	分管领导意见
	

	中心主任意见
	

	备注
	



注：本表经批准后由本人交党建人事部保存
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