
闽机服〔2017〕66号

福建省机关服务中心
关于收集周工作计划表的通知

中心各部室、直属各单位：
为进一步增强工作责任感和紧迫感，确保今年各项目标任务落到实处，明确工作重点，提高工作效率，现将服务中心周工作计划表印发给你们，请根据具体工作要求，将每周工作总结与下周工作计划如实填报，于每周五下午15：00前报送中心办公室。

附件：福建省机关服务中心周工作计划表

 福建省机关服务中心

                                 2017年11月13日
福建省机关服务中心周工作计划表
	本 周 工 作 情 况

	填报部门：
	提交人：
	提交日期：

	序号
	工作内容
	具体工作任务及要求
	完成情况
	未完成原因
	解决措施
	完成任务时限
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	下 周 工 作 重 点

	序号
	工作内容
	具体工作任务及要求
	完成时限
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	5
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